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1. Conceito e campo de aplicação 

 

Para facilitar a comunicação criamos o informe KFG, que funcionará como um 

boletim diário das principais notícias da KFG. Será um canal onde cada gestor poderá 

divulgar informações importantes do seu setor naquele dia ou no dia subsequente.   

 

 

2. Objetivos 

 

Estimular e facilitar a comunicação interna 

Ter um canal oficial da empresa 

Evitar muitas informações “picadas” ao longo do dia 

 

 

3. Como irá funcionar 

Todos os dias pela manhã a recepcionista entrará em contato com cada setor 

solicitando informações do dia.  

Ela confeccionará o informe e colocará nos meios de comunicação virtuais da KFG.  

 

 

4. Que informações colocar 

- Colaboradores do setor que não estarão na empresa naquele dia ou no dia 

subsequente  

- Comunicados de reuniões que envolvam toda empresa no dia ou subsequente 

- Visita de clientes ou fornecedores importantes  

- Assuntos de interesse da KFG como um todo 

- Avisos / Comunicados 


